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SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI
BESLENME VE DIYETETIiK BOLUMU

GOREYV TANIMI FORMU
GOREYV TANIMLARI ARASTIRMA GOREVLISI
BiRiMI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
ALT BiRiMi BESLENME VE DIYETETIK BOLUMU
IS UNVANI ARASTIRMA GOREVLISI
BAGLI OLDUGU MAKAM | Anabilim Dali Baskani, Boliim Baskan1
AMIRI Anabilim Dali1 Bagkani, Boliim Baskani, Bolim
Baskanligina Vekalet Eden Boliim Bagkan Yardimeisi.
TEMEL GOREVLERI Arastirma yapmak, yiiksek lisans ve doktora
programlarina katilmak, egitim-6gretim faaliyetlerinde
Ogretim tiiyelerine yardimci olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Anabilim Dali Bagkani ve Boliim Baskan1 makamina karsi sorumludur.

2. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve

ilkelere uygun bir sekilde hareket eder.

3. Kendi lisansiistii egitimine devam eder, egitiminin gerektirdigi sorumluluklarini

yerine getirir ve akademik gelisimi icin ¢alisir.

4. Anabilim Dali/Boliimde gergeklestirilen teorik dersler ve laboratuvar gibi

uygulamali faaliyetlerde yer alir. Doktora diplomasina sahip arastirma gorevlileri,

teorik derslerde gorev alabilir.

5. Boliimdeki derslerle ilgili sinav gézetmenligi, ders ve sinav programlarinin

hazirlanmasi gibi gorevleri yerine getirir.

6. Boliimde kurulan komisyonlar, komiteler ve ¢alisma gruplarinda aktif olarak gorev

alir ve kendisine verilen sorumluluklart yerine getirir.

7. Ogrencilere rehberlik ve danismanlik yaparak bu siirece katki saglar.

8. Dekan, boliim bagkan1 ve anabilim dali bagkaninin diizenledigi toplantilara katilir ve

temsil gorevlerini iistlenir.
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9. Bilimsel arastirmalar yapar ve bu aragtirmalarini yayinlar.

10. Fakiilte ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglar.

11. Ogrencilerin boliime, fakiilteye ve iiniversiteye uyum saglamalarinda gérev alir.

12. Boliimdeki bilimsel toplantilarin (sempozyum, panel, konferans, seminer,

mezuniyet toreni vb.) diizenlenmesine yardimci olur.

13. Fakiilte yonetimi ve 6gretim {iyelerinin belirledigi diger gorevleri yerine getirir.

14. Sosyo-kiiltiirel ve sportif faaliyetlerde, boliimii temsil eden 6grenci gruplarina

liderlik eder.

15. Calisma ortaminda is saglig1 ve glivenligi kurallarina dikkat eder.

Yetkileri EBYS bilgi sistemine iliskin uygulamalari
kullanmak.
Bilgi 657 sayili devlet memurlar1 kanunu 2547

Sayili  Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligini bilmek ve belirtilen genel
niteliklere sahip olmak.

Beceri ve Yetenekleri

Disiplinli caligsabilme,

Bilgisayar programlarini  ve  araglarmi
kullanabilme,

Saglikli iletisim kurabilme,

Ekip ¢alismasi yliriitebilme,

Kurumsal ve etik prensiplere sahip olma.

Is ciktisa

Yetki ve sorumluluklari dahilinde yapilan is
ve islemlere iliskin anabilim dali baskanlig
ve bolim baskanligini bilgilendirme, diger
kurumlara gonderilecek her tiirlii yazi, belge
ve arastirma ile ilgili  sozlii/yazili
bilgilendirme.
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GOREYV TANIMLARI OGRETIM GOREVLISI
BiRiMIi SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
ALT BiRiMi BESLENME VE DIYETETIK BOLUMU
IS UNVANI OGRETIM GOREVLISI
BAGLI OLDUGU MAKAM | Anabilim Dali Bagkan
AMIRI Anabilim Dal1 Bagkani, Boliim Baskani, Boliim
Baskanligina Vekalet Eden Boliim Bagkan Yardimeisi.
TEMEL GOREVLERI Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.

10.

Anabilim Dali Baskani, B6liim Bagkan1 ve Dekanlik makamina karsi sorumlu olup,
2547 Sayili Kanun’un 4. ve 5. maddelerine uygun hareket eder ve 36. maddeye gore
haftada en az 12 saat ders verme yiikiimliiliiglinii yerine getirir.

Anabilim Dali/Boliimde gerceklestirilen teorik derslerin yan1 sira uygulamali dersler,
laboratuvar ¢aligmalar ve diger ilgili faaliyetlerde aktif bir sekilde yer alir.

Sorumlu oldugu derslerin igeriklerini hazirlar, gerektiginde giinceller ve derslerin
etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglar. Ogrencilerden alman ders degerlendirme
sonuglarina dayanarak, egitim siireclerini siirekli iyilestirme c¢aligsmalarini
gerceklestirir.

Boliimdeki derslerle ilgili sinavlarda gozetmenlik yapar.

Boliim igindeki cesitli komisyon ve ¢alisma gruplarinda gorev alir, bu gruplardaki
sorumluluklarini yerine getirir.

Ogrencilere rehberlik ve danismanlik yaparak bu siirece katk1 saglar.

Dekan, boliim bagkani ve anabilim dali bagkaninin belirledigi toplantilara katilir ve
gerektiginde fakiilteyi temsil eder.

Fakiilte diizeyindeki bilimsel etkinliklerin (sempozyum, panel, konferans, seminer,
mezuniyet toreni vb.) diizenlenmesinde yardime1 olur ve bu siireglerde aktif rol oynar.
Sosyo-kiiltiirel ve sportif alanlarda, Fakiilteyi veya boliimii temsil eden 6grenci
gruplarina rehberlik eder.

Calisma ortaminda is saghigi ve giivenligi standartlarina uygun hareket eder, bu

alandaki tiim onlemleri alir ve giivenli bir ¢calisma ortami yaratir.
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Yetkileri EBYS bilgi sistemine iliskin uygulamalari
kullanmak.
Bilgi 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547

Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi’ni bilmek ve belirtilen genel

niteliklere sahip olmak.

Beceri ve Yetenekler

Disiplinli ¢alisabilme,

Bilgisayar programlarint ve araglarini
kullanabilme,

Saglikli iletisim kurabilme,

Ekip calismasi yiiriitebilme,

Kurumsal ve etik prensiplere sahip olma.

Is ciktist

Yetki ve sorumluluklart dahilinde yapilan is
ve islemlere iligkin anabilim dali bagkanligi
ve boliim baskanliini bilgilendirme, diger
kurumlara gonderilecek her tiirlii yazi, belge
ve arastirma ile ilgili s6zlii/yazil

bilgilendirme.
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GOREV TANIMLARI OGRETIM UYESI
BIRIMI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
ALT BiRIMI BESLENME VE DIYETETIK BOLUMU
IS UNVANI OGRETIM UYESI
BAGLI OLDUGU MAKAM | Anabilim Dali Bagkan
AMIRI Anabilim Dal1 Bagkani, Boliim Baskani, Dekan
TEMEL GOREVLERI Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine
katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.

10.

Yiiksekogretim Kanununun 38. ve 39. maddelerine gore verilen gorevleri yerine
getirir.

Boliimde/fakiiltede kendi alaninda lisans, yliksek lisans ve doktora diizeylerinde
teorik ve uygulamali dersler verir. Gorev aldig1 derslerin teorik, laboratuvar ve
uygulamalarin yiiriitiir. Her y1l sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler
tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme
calismalar1 yapar.

Ogrencilere rehberlik ve danismanlik yaparak bu siirece katki saglar.

Yiiksek lisans ve doktora dgrencileri i¢in diizenlenen sinavlarda jiiri liyesi olarak
gorev alir ve tez danigmanlig1 yapar.

Dekanlik, Enstitii, Rektorliik ve Universitelerarast Kurulca verilen jiiri iiyelikleri
gorevlerini ylriitiir.

Kendi alani ile ilgili bilimsel ¢alismalar yiiriitiir.

Fakiiltede/bdliimde diizenlenecek ulusal ve uluslararasi bilimsel toplantilarin
hazirlanmasinda gorev alir.

Ulusal ve uluslararasi bilimsel toplantilara katilir, konugma yapar ve bildiri sunar.

Boliimiin egitim 6gretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil

yapilmasi gereken ¢alismalara destek verir.
Boliim i¢i komisyonlarda gorev alir ve kendisine verilen gorev ve sorumluluklari

yerine getirir.
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11. Dekan, boliim baskani ve anabilim dal1 bagskaninin 6ngordiigii toplantilara ve

temsillere katilir

12. Arastirma gorevlisi egitiminde akademik kurulda alinan kararlar ¢ergevesinde

sorumluluklarini yerine getirir.

13. Fakiilte Akademik Kurulu toplantilarina etkin olarak katilir. Fakiilte Kurulu ve

Fakiilte Yonetim Kuruluna iiye se¢iminde gorev alir.

14. Dekanin gorevlendirmesi halinde Boliim Baskani ve Anabilim Dali Bagkani olarak

gorev yapar.

15. Rektorliik biinyesindeki birimlerde gorev alir.

16. Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat eder.

Yetkileri EBYS bilgi sistemine iliskin uygulamalari
kullanmak.
Bilgi 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547

Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi’ni bilmek ve belirtilen genel

niteliklere sahip olmak.

Beceri ve Yetenekler

Disiplinli calisabilme,

Bilgisayar programlarint ve araglarini
kullanabilme,

Saglikli iletisim kurabilme,

Ekip ¢alismasi yliriitebilme,

Kurumsal ve etik prensiplere sahip olma.

Is ciktisi

Yetki ve sorumluluklart dahilinde yapilan is
ve islemlere iliskin anabilim dali bagkanlig1
ve boliim bagkanligini bilgilendirme, diger
kurumlara gonderilecek her tiirlii yazi, belge
ve arastirma ile ilgili s6zlii/yazili

bilgilendirme.
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GOREYV TANIMLARI ANABILIM DALI BASKANI
BiRiMIi SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
ALT BiRiMi BESLENME VE DIYETETIK BOLUMU
IS UNVANI ANABILIM DALI BASKANI
BAGLI OLDUGU MAKAM | Boliim Bagkani
AMIRI Boliim Baskani
TEMEL GOREVLERI Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine
katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.

10.
11.

12.

2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu, Siileyman Demirel Universitesi Lisans ve
Lisansiistii  Egitim-Ogretim  Yonetmeligi ve ilgili yonergelerde belirtilen
sorumluluklar yerine getirir.

Boliimiin misyon ve vizyonunun gergeklestirilmesine katkida bulunur.

Boliim Bagkaninin verdigi gorevleri yerine getirir.

Boliim Kurulu toplantilarinda anabilim dalini temsil eder ve alinan kararlar1 anabilim
dalinda uygular.

Boliim ile anabilim dali arasindaki yazismalarin diizgiin bir sekilde yapilmasini
saglar.

Anabilim dali kuruluna baskanlik eder ve kurulun aldig1 kararlar1 uygular.

Anabilim dalmin faaliyetleri, stratejik plan1 ve performans kriterlerinin
hazirlanmasina katk1 saglar.

Anabilim dalinin egitim-68retim ve aragtirma faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiirlitiilmesini temin eder.

Anabilim dalindaki ders dagiliminin 6gretim elemanlar arasinda dengeli yapilmasini
saglar ve boliim baskanina oneride bulunur.

Ders bilgi paketlerinin hazirlanmasi ve glincellenmesi siirecini denetler.

Anabilim dalindaki dgretim elemanlar1 arasindaki koordinasyonu saglar. Ogretim
elemanlarinin goérevlerini yerine getirip getirmediklerini izler ve denetler.
Boliimdeki siniflarin, dersliklerin, calisma odalarinin, atdlyelerin, laboratuvarlarin ve

ders ara¢ gereclerinin korunmasini, etkin, verimli, diizenli ve temiz bir sekilde
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

kullanilmasini saglar. Anabilim dalinin malzeme, demirbas ve personel ihtiyaglarini
belirler, bunlari iist birimlere ileterek karsilanmasini saglar.

Anabilim dali sinavlarinin diizenli ve zamaninda yapilmasini temin eder.

Ulusal ve uluslararas1 bilimsel kongrelerin diizenlenmesine destek olur, d6gretim
elemanlarinin bu tiir faaliyetlere katilimini tesvik eder.

Anabilim dali ile boliim baskanligi, Enstitii Miidiirliigii ve diger birimler arasindaki
yazigsmalarin diizgiin bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Anabilim dalindaki egitim hizmetlerinin degerlendirilmesi ve kalite gelistirme
caligmalarinin yapilmasini, gelistirilmesini, siirekliligini ve raporlanmasini saglar.
Anabilim dalinin yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasina yardimei olur ve bolim
baskanligina sunar.

Anabilim dalindaki derslerin planlamasini ve programin uygulanmasini saglar,
miifredatin gilincel tutulmasini saglar.

Ust birimlerden gelen talimatlari ve istekleri anabilim dali &gretim iiye ve
elemanlarina ileterek uygulanmalarini saglar, aksakliklar hakkinda st birimlere geri
bildirimde bulunur.

Anabilim dali ¢alisanlarinin haklarini ve giivenliklerini gozetir, bunlarin saglanmasi
icin gerekli onlemleri alir.

Anabilim dalinin siirekli egitim ve meslek i¢i egitim programlarini tegvik eder.

Yetkileri EBYS bilgi sistemine iliskin uygulamalari

kullanmak.

Imza yetkisine sahip olmaktir.

Bilgi

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547
Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi’ni bilmek ve belirtilen genel

niteliklere sahip olmak.

Beceri ve Yetenekler Disiplinli calisabilme,
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Bilgisayar programlarimi  ve araglarim
kullanabilme,

Saglikli iletisim kurabilme,
Ekip ¢alismasi yiiriitebilme,

Kurumsal ve etik prensiplere sahip olma.

Is ciktist

sOzlii/yazil bilgilendirme.

Yetki ve sorumluluklart dahilinde yapilan is
ve islemlere iligkin boliim bagkanligini
bilgilendirme, diger kurumlara goénderilecek

her tiirlii yazi, belge ve arastirma ile ilgili
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GOREV TANIMLARI BOLUM BASKAN YARDIMCISI
BiRIMI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
ALT BIiRiMi BESLENME VE DIYETETIiK BOLUMU
IS UNVANI BOLUM BASKAN YARDIMCISI
BAGLI OLDUGU MAKAM | Boliim Bagkani
AMIRI Bo6liim Baskan1 ve Dekan
TEMEL GOREVLERI Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine
katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.

A

10.

11.

12.

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amaglar ve ilkelere
uygun olarak hareket eder.

Boliimiin misyon ve vizyonunun gergeklestirilmesine katki saglar.

Boliim Baskaninin verdigi gorevleri yerine getirir.

Ders bilgi paketlerinin hazirlanmasi ve gilincellenmesi siirecini koordine eder.
Boliimiin egitim-0gretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini koordine
eder.

Boliimdeki siniflarin, dersliklerin, calisma odalarinin, atdlyelerin, laboratuvarlarin ve
ders ara¢ gereclerinin korunmasini, verimli, etkili, diizenli ve temiz kullanilmasini
saglar.

Smav programlarinin hazirlanmasini, ilan edilmesini ve smnavlarin diizenli ve
zamaninda yapilmasini temin eder.

Ders programlarinin hazirlanmasini saglar.

Ders gorevlendirme listelerinin olusturulmasini saglar.

Boliim 6grencilerinin egitim-0gretimle ilgili sorunlarma ¢6ziim aramak amaciyla
toplantilar diizenler.

Boliim ogrencilerinin kiiltiirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini tegvik
eder ve bu etkinliklerde onlara yardimc1 olur.

Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili gerekliliklere dikkat eder.
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Yetkileri EBYS bilgi sistemine iliskin uygulamalari
kullanmak.
Imza yetkisine sahip olmaktir.

Bilgi 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547

Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi'ni bilmek ve belirtilen genel

niteliklere sahip olmak.

Beceri ve Yetenekler

Disiplinli ¢alisabilme,

Bilgisayar programlarint ve araglarini
kullanabilme,

Saglikli iletisim kurabilme,

Ekip ¢alismasi yiiriitebilme,

Kurumsal ve etik prensiplere sahip olma.

Is aktisi

Yetki ve sorumluluklart dahilinde yapilan is
ve islemlere iligkin boliim bagkanligini
bilgilendirme, diger kurumlara gonderilecek
her tiirlii yazi, belge ve arastirma ile ilgili

sOzlii/yazil bilgilendirme.
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GOREV TANIMLARI BOLUM BASKANI
BIRiMi SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
ALT BIRIMI BESLENME VE DIYETETIK BOLUMU
IS UNVANI BOLUM BASKANI
BAGLI OLDUGU MAKAM | Dekan
AMIRI Dekan
TEMEL GOREVLERI Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine
katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.

10.

1.

12.

13.

14.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amaclar ve
ilkelere uygun olarak hareket eder.

Boliimiin misyon ve vizyonunun gergeklestirilmesine katkida bulunur.

Fakiiltenin misyon & vizyon ve stratejik planini uygun sekilde yerine getirmek icin
boliim ana bilim dallari ile birlikte planlama yapar.

Dekanin verdigi gorevleri yerine getirir.

Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil eder ve alinan kararlari boliimde
uygular.

Boliim kurulunu toplar ve baskanlik eder.

Boliimiin ihtiyaglarint yazili veya sozlii olarak Dekanlik Makamina bildirir.

Fakiilte Dekanligi ile boliim arasindaki tiim yazismalarin diizgiin bir sekilde
yapilmasini saglar.

Boliimiin kadro ve 6gretim elemani ihtiyaclarini planlayarak dekanliga sunar.
Boliim komisyonlariin faaliyetlerini koordine eder ve denetler.

Boliime bagli anabilim dallar1 arasinda koordinasyonu saglar.

Anabilim/Bilim dalinin tim personelini kapsayacak sekilde motivasyon, isbirligi,
dayanigma, ve aidiyet duygularin gelistirecek yonde ¢aligmalar yapar.

Anabilim dallarinin yillik faaliyetlerini ve performans kriterlerini hazirlamalari i¢in
koordinasyon saglar.

Bilimsel alanda ulusal ve uluslararast kongrelerin diizenlenmesine destek olur,

Ogretim elemanlarinin bu tiir faaliyetlere katilmalarini tesvik eder.
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17.

18.

19.

20.
21.

. Ders bilgi paketlerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi siirecini koordine eder.

. Boliimiin egitim-6gretim ve aragtirma faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglar.

Boliimdeki ders dagiliminin 6gretim elemanlar1 arasinda adil ve dengeli bir sekilde
yapilmasini temin eder.

Boliimdeki siniflarin, dersliklerin, ¢alisma odalarinin, atdlyelerin, laboratuvarlarin ve
ders ara¢ gereglerinin korunmasini ve etkili, verimli, diizenli ve temiz kullanilmasini
saglar.

Sinav programlarinin hazirlanmasini, ilan edilmesini ve smavlarin diizenli ve
zamaninda yapilmasini temin eder.

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretimle ilgili sorunlar1 hakkinda toplantilar diizenler.
Boliim 6grencilerinin kiiltiirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini tesvik

eder ve bu konuda onlara destek olur.

22. Calisma ortaminda is sagligi ve giivenligi ile ilgili gerekliliklere dikkat eder.
Yetkileri EBYS bilgi sistemine iliskin uygulamalari
kullanmak.

Imza yetkisine sahip olmaktir.

Bilgi

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547
Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi’ni bilmek ve belirtilen genel

niteliklere sahip olmak.

Beceri ve Yetenekler Disiplinli calisabilme,

Bilgisayar programlarint ve araglarini
kullanabilme,
Saglikli iletisim kurabilme,

Ekip ¢alismasi yliriitebilme,

Kurumsal ve etik prensiplere sahip olma.
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Is ciktist

Yetki ve sorumluluklar1 dahilinde yapilan is
ve iglemlere iligskin dekanlig1 bilgilendirme,
diger kurumlara gonderilecek her tiirlii yazi,
belge ve arastirma ile ilgili sozlii/yazil

bilgilendirme.




