SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI
HEMSIRELIK BOLUMU
WEB KOMIiSYONU USUL ve ESASLARI
Amag

Madde 1- Hemsirelik boliimiiniin web sayfasmin Siileyman Demirel Universitesi Web Sayfas1 Hazirlama
ve Yaymm llkeleri ve iiniversite kurumsal kimlik ilkelerine uygun olarak tasarimini yapmak, Béliim
anabilim dallari, 6gretim kadrosu, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine giincel olarak yer vermek,
bolimiin ana iletisim kanallarindan biri olmak amaciyla kurulan Web Komisyonu c¢alisma usul ve

esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2— Bu usul ve esaslar Boliim Web Komisyonu ile ilgili diizenlemeleri kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu usul ve esaslar, Siileyman Demirel Universitesi Web tasarim ydnergelerine dayanilarak

hazirlanmustir.

Tammlar

Madde 4- Bu usul ve esaslar ’da gecen;

Fakiilte:  Siileyman Demirel Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Béliimi,
Komisyon: Hemsirelik Boliimii Web Komisyonunu,

Uye: Web Komisyonunda gérev alan dgretim iiye ve elemanlarim ifade eder.

Komisyonun Olusturulmasi
Madde 5- Bolim Web Komisyonu asagida belirtilen esaslar ¢ercevesinde olusturulur:

a) Komisyon, Boliim Baskanin 6nerisi ve Boliim Yonetim Kurulu karart ile kurulur.

b) Ihtiyag halinde Boliim Y&netim Kurulu karariyla belirli bir faaliyet / etkinlik i¢in komisyon
olusturulabilir. Bu durumda komisyonun faaliyeti tamamlandiginda komisyon kapatilabilir.

c¢) Web Komisyonu, Boliimiin web sitesinde ilan edilir.

Boliim Web Komisyonunun Toplantilar
Madde 6 — Bolim Web Komisyonu asagida belirtilen esaslar ¢ercevesinde toplanti ve galismalarini
gerceklestirir:
a) Komisyon, resmi gorevlendirmeden en az yedi giin sonra ilk toplantisin1 gergeklestirir.
b) Komisyon ilk toplantisinda kendi {iyeleri arasindan bir 6gretim liye/elemant raportor olarak
seger.
¢) Komisyon ilk toplantisinda galisma usul ve esaslarini belirler ve {iyelerin gorev dagilimini

gerceklestirir.



d) Komisyon 1 yil i¢inde en az 2 toplanti yapar.

e) Komisyon toplantilari tiim iiyelerin katilimina agiktir.

f) Komisyon toplantilarmin giin ve saati, giindemi komisyon tarafindan belirlenir ve en az 7 giin
dncesinden iiyelere duyurulur. Ivedi durumda, baskanin 6nerisi iizerine acil toplanti yapilabilir. Bu

durumda toplanti en az bir giin 6nce iiyelere duyurulur.

Baskanin Gérevleri

Madde 7- Komisyon Bagkaninin gorevleri

a) Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢aligmalarini yonetmek

b) Komisyonun ¢aligma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak

¢) Komisyonun belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini saglamak

d) Komisyon toplanti ¢agrilarini yapmak, ihtiyaca gore komisyonu 6zel giindemli/acil toplantiya
cagirmak

e) Komisyonla ilgili her tiirlii temsil, gérevlendirme, iletisim, yazigma vb. konulart komisyon
karariyla Bolim Y 6netimine bildirmek;

f) Her egitim — 6gretim doneminin sonunda Komisyonun faaliyet raporunu hazirlamak ve Boliim

Y Onetimine sunmak.

Raportoriin Gorevleri

Madde 8- Raportdriin gorevleri;

a) Komisyon toplanti tutanaklarini tutmak, tutanaklarin iiyelere imzalattirilarak saklanmasini ve
Komisyon Karar Defteri /Dosyasinda tutulmasini saglamak

b) Toplanti giinlerinin, diger komisyonlarin ¢aligmalarin1 aksatmayacak sekilde tespiti ve komisyon
iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin komisyon iiyelerine iletilmesini saglamak

¢) Komisyonun onceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon bagkani ile
iletisim kurularak toplanti i¢in uygun giinii belirlemek

d) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu ile ilgili bilgi ve

belgeleri saglamak.

Madde 9- Toplanti Tutanaklarinda asagidaki bilgiler yer alir:
a) Komisyon adi,

b) Toplanti sira numarasi,

¢) Toplant: tarihi (giinii, saati),

d) Toplant1 yeri,

e) Toplantiya katilanlar,

f) Toplant1 giindemi ve kararlar



Komisyonun Kapsam ve Faaliyetleri
Madde 10-Komisyon faaliyetleri;

Boliim komisyonlar1 amag ve kapsamina uygun faaliyetleri gergeklestirirler.

a) Yilda en az iki kez web sayfasinda yer alan bilgileri glincellemek,

b) Dekanlik kanali ile 6gretim elemani kadrosu, lisans-lisansiistii 6grenci sayilari, komisyonlar,
stratejik plan gibi bolim profiline iligkin giincelleme talep etmek ve gergeklestirmek,

¢) BOolim ana sayfasinda yer almasi planlanan duyurulara bdliim oluru ile yer vermek,

d) Web sayfas1 tasarimi ve esaslarina iligkin tiniversite bilgi islem daire bagkanlig1 ile iletisim halinde
olmak,

e) Universite tarafindan belirlenen web sayfas1 yayim ve kurumsal kimlik ilkelerini uygulamaktir.

Madde 11- Komisyon kararlari katilimcilarin oy coklugu ile alinir, esitlik halinde konu bir sonraki
toplantida yeniden goriisiiliir. Yine esitlik halinde Baskanin oyu iki oy sayilir. Raportoriin bulunmadigi

toplantilarda raportdrliik gorevi liyelerden biri tarafindan yiiritiiliir.

Madde 13- Komisyon Bolim Yo6netim Kuruluna karst sorumludurlar. Komisyon c¢aligmalar;
komisyonun kurulus amaci, kapsam ve faaliyetleri, Bolim Yonetimi tarafindan Komisyon Karar

Defteri /Dosyasi {lizerinden izlenir.

Komisyonun Kapatilmasi
Madde 14 — Komisyon kurulus asamasinda komisyonda gorev alacak iiye sayisi iicten az ise veya yilda

iki kez toplanamamigsa Bolim Yonetim Kurulu karari ile kapatilir.

Yiiriirliik

Madde 15 - Bu ¢aligma usul ve esaslar1 Boliim Yonetim Kurulu tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 16- Bu usul ve esaslar hiikiimlerini Hemsirelik Boliimii Yonetim Kurulu yiiriitiir.
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