
HAZIRLAYAN ONAY KALİTE ONAYI 

FİGEN AYŞE USLU 
ZEYNEP ÇUHADAR 

Fakülte Sekreteri 
Doç.Dr. MEHMET DURAY 

Kaynak : Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Personel izini yurtdışında geçirecek ise, ilgili personelden 

yurtdışı izin talep formu istenir. 

Birim amiri, izin talebinin yıllık izin planına ve çalışma 

yoğunluğuna göre değerlendirir. Eğer uygun ise izin formunu 

onaylanarak ilgili birime gönderir. 

İzin talebi olan personel SDU NET üzerinden izin formu 

doldurup,  paraflayarak birim amirine gönderir. 

Yurtdışı izin talep formu Dekanlık tarafından Personel Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

Personel Daire Başkanlığı tarafından talebin Rektörlük 

Makamına sunulur ve onaylanan talep birime bildirilir. 

  

T.C. 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 
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                         YILLIK İZİN 
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Kaynak : Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Mazeret uygun görülür ise kabul edilir ve evrak ilgili 

birime/kişiye gönderilir. 

İzin talebi mevzuat ve kanıtlayıcı belge üzerinden (doğum 

belgesi, sağlık raporu vs.) değerlendirilir. 

Mazeret, hastalık veya refakat izin talebi yazılı dilekçe olarak 

Dekanlığa bildirilir. 

Verilen izin takip formuna işlenir, izin evrakı personelin özlük 

dosyasına konulur ve Personel Daire Başkanlığına gönderilir. 

Hastalık izni kullanılmış ise maaş birimine bilgi verilir. 

  

T.C. 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 
 

 

 

                     İŞ AKIŞ ŞEMASI: 
                                     MAZERET VE HASTALIK İZİN İŞLEMLERİ 
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Kaynak : Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Personel Servisince akademik/idari personelin göreve başlama 

tarihinin bildirilmesi ve ilgili yazısı hazırlanarak imzaya 

sunulur. 

Fakülte Sekreteri, EBYS üzerinden gelen yazıyı Dekana ve 

işlem yapılması için Personel Servisine havale eder. 

Göreve başlama ile ilgili onay yazısı Rektörlük Makamı 

tarafından Fakülteye gönderilir. 

Fakülte Sekreteri tarafından evrak kontrol edilir, paraflanır ve 

Dekana imzaya sunulur. 

İmzalanan evrak Personel Daire Başkanlığına, Bölüm 

Başkanlığına gönderilir. Yazının bir nüshası ekleri ile birlikte 

kişinin özlük hakları dosyasına kaldırılır. Ayrıca maaş işlemleri 

için tahakkuk birimine bildirilir. 

  

T.C. 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 
 

 

 

                     İŞ AKIŞ ŞEMASI: 
                                                        GÖREVE BAŞLAMA 
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                               YILLIK İZİN İŞLEMLERİ 


