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DESTEK HiZMETLERI BiRiMi Tarihi:
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
BiRIM ADI Destek Hizmetleri
BAGLI
BULUNDUGU | Fakiilte Sekreteri
MAKAM
Birimlerin ve 6grencilerin egitim 0gretimleri siirecinde kullandiklar1 derslik, ortak

e .. alanlar ve demirbas esyalarin temizligi ve dezenfeksiyonuna yonelik is ve

EIARIPSV[AIII\V/II islemlerinin mevzuata uygun olarak ytiriitiilmesini saglamak; yapilan is ve iglemlerde

yoneticisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekceleriyle birlikte
aciklama yapmak.

GOREV VE YETKILERI:

1. Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, ¢alisma odalar1, derslik, toplanti salonu, konferans
salonu, okuma salonu, atdlye, laboratuvar, birimler vb. yerlerin temizligini yapmak,

2. Hizmet binalart merdiven ve koridorlarin1 siirekli temiz halde bulundurmak, yangin
merdivenlerinin, asansorlerin ve diger ortak kullanim alanlariin temizligini yapmak,

3. Fakiiltemize ait binalarda bulunan tuvaletleri giinliik olarak sabunlu ve dezenfektan bir malzeme
ile yikanmasi, lavabolarin sivi temizleyici malzeme ile temizlenmesi, aynalarin ve musluklarin
silinmesi, pencere kenari, kalorifer {istli ve benzeri yerlerin tozunun alinmasi islemlerini
gerceklestirmek,

4. Pano, kap1 ve duvarlarn1 fayans ve mermerleri silmek, camlari ise daima temiz olacak siklikta
silmek,

5. Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,

6. Yerleske agik alanlarda, ¢evre alanlarinda yapilacak temizlik hizmeti kapsamindaki gorevleri
yapmak,

7. Hizmetin aksamamasi i¢in malzemelerin zamaninda ve yeterli dl¢lide teminini saglamak,

8. Toplanti salonlarinin, dersliklerin, laboratuvarlarin ve diger egitim-6gretim alanlarinin hazir halde
temiz ve diizenli bulundurulmasini saglamak,

9. Bulundugu birim igerisinde ortaya c¢ikan tagima ve yer degistirme islerini yerine getirmek,

10. Milli bayramlar, anma torenleri ve karsilama tdrenlerinde uygun goriilen yerlere ve binalara
bayraklarin asilmasi, kaldirilmasi iglerini yapmak,

11. Fakiilteye ait binalarda meydana gelen, elektrik, su, kapi, pencere, asansor vb. kiiciikk bakim ve
onarim gerektiren ihtiyaglar konusunda Fakiilte Sekreteri’ne bildirimde bulunmak,

12. Calisma ortaminda is saghigi ve gilivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli
aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai dis1 saatlerde kapali tutulmasini
saglamak,

13. Fakiilte Sekreterinin verdigi diger isleri yapmak.

SORUMLULUKLARI:

Biitlin faaliyetlerin gbzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin

alinmasinda, Fakiilte Sekreterine karsi sorumludur.




