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GOREVI Dekan Yardimcisi
GOREYV YERI Saglik Bilimleri Fakiiltesi
BAGLI BULUNDUGU Dekan
MAKAM

Siileyman Demirel Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi'nde verilen
egitim O0gretim hizmetlerinin en iist diizeyde yliriitiilmesini saglamak

GOREVIN KAPSAMI icin gerekli gorev ve islemleri yliriitmek, fakiiltenin akademik yonden
yonetim ve denetim konusunda Dekana yardimci olmaktir,
2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 16. Maddesi, Universitelerde
GOREVIN DAYANACI Akademik Teskilat Yonetmeliginin

(Resmi Gazete Tarihi: 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609) 8.
Maddesi

Dekan kendisine ¢aligmalarinda yardimei olmak iizere fakiiltenin aylikli
Ogretim tliyeleri arasindan en ¢ok

iki kisiyi dekan yardimcisi olarak seger. Dekan yardimcilart dekan
ATANMASI tarafindan en ¢ok ti¢ y1l i¢in atanir.

Dekan gerekli gordiigii hallerde yardimcilarint degistirebilir. Dekanin
gorevi sona erdiginde

yardimcilarinin gérevi de sona erer.

GOREV VE YETKILERI:

e (Gorevi baginda olmadig1 zamanlarda Dekana vekalet etmek.

e Fakiilte Kurulu ve Boliim Bagkanlarinin kararlarin1 uygulamasini saglamak.

e Fakiiltemiz akademik birimleri arasinda koordinasyonu saglamak.

e Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak.

e Fakiilteye alinacak ya da yaptirilacak arag, gere¢ ve malzemelerle ilgili olarak akademik birimlerle
goriismelerde bulunmak, onlarin goriis ve onerilerini almak.

e (Gorev alanina giren akademik konularda komisyonlar kurmak, komisyon calismalarinin takibini
yapmak ve siiresi icinde sonug¢landirilmalarini saglamak.

e Her tiirlii burs ve staj islemleri ile ilgilenmek.

e Akademik birimlerin ¢alisma odalari, derslikler ve laboratuvarlarin ihtiyaglarinin belirlenmesinde
akademik birimlerle goriismelerde bulunmak.

e Her 6gretim yil1 sonunda ve istendiginde fakiiltenin akademik is ve isleyisi hakkinda Dekana rapor
vermek.

e Boliimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini yapmak,

e Boliim Bagkanliklarinca ¢6zlime kavusturulamayan 6grenci sorunlarint Dekan adina dinlemek ve
¢Ozlime kavusturmak.

e Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi gézden gegirmek, denetlemek
ve kontroliinii saglamak.

e Sinif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi se¢cimlerini diizenlemek bu temsilcilerle
yapilacak toplantilara baskanlik etmek.
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e Yeni 6grencilerin adaptasyon/oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak,

e Ogrenci sorusturma dosyalarmi yiiriitmek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak komisyonlara
baskanlik etmek.

e Yatay gecis, dikey gegis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanct uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her tiirli
caligmalar1 ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak.

e Boliimiin ERASMUS ve Farabi programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglamak.

e Fakiilte WEB sayfasinin diizenlenmesini saglamak ve siirekli takibini yapmak.

e Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi,
teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

e Mezuniyet toreni ile ilgili ¢alismalar1 diizenlemek.

e Istatistik ve veri tabani ¢alismalarmin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

o Fakiiltede acilacak kitap sergileri, stantlar ile asilmak istenen afis ve benzeri talepleri incelemek,
denetlemek.

e Gerekli goriildiigiinde ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek,

e Fakiiltenin akreditasyon ¢aligmalarini yapmak ve ylriitmek.

e Ana Bilim Dali Bagskanligi, Profesér Temsilcisi, Dogent Temsilcisi ve Doktor Ogretim Uyesi
Temsilcisi segimlerine dekan adina katilmak.

e Yillik akademik faaliyet raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem planlari ve denetim raporlarimin
hazirlanmas1 ve denetiminin yapilmasini saglamak.

e (alisma ortaminda is sagligr ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda fakiilte
sekreterine tavsiyelerde bulunmak.

e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gérevleri yapmak.

e Bagli oldugu siire¢ ve iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmaktir.

SORUMLULUKLARI:

Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay1 Dekan
ve Rektor Yardimcilarina karsi sorumludur.

Hazirlayan Kontrol Onay

Figen USLU Prof. Dr. Ferdi BASKURT Prof. Dr. Ferdi BASKURT
Dekan Ozel Kalem Dekan Dekan




