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GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

BiRiM ADI Dekan Yardimcisi
BAGLI

BULUNDUGU Dekan

MAKAM

BiRiMIN KAPSAMI

Suleyman Demirel Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi'nde verilen egitim
O0gretim hizmetlerinin en Ust dlizeyde ylritiilmesini saglamak icin gerekli
gorev ve islemleri yuritmek, fakiltenin akademik yoénden yonetim ve
denetim konusunda Dekana yardimci olmaktir.

GOREV VE YETKILERI:

e Gorevi basinda olmadigl zamanlarda Dekana vekalet etmek.

e Fakilte Kurulu ve Bolim Baskanlarinin kararlarini uygulamasini saglamak.

e Fakiltemiz akademik birimleri arasinda koordinasyonu saglamak.

e Goreviyle ilgili evrak, esya, arac ve gerecleri korumak ve saklamak.

e Fakilteye alinacak ya da yaptirilacak arag, gere¢ ve malzemelerle ilgili olarak
akademik birimlerle goértismelerde bulunmak, onlarin goriis ve onerilerini almak.

e Gorev alanina giren akademik konularda komisyonlar kurmak, komisyon
calismalarinin takibini yapmak ve siiresi icinde sonuclandirilmalarini saglamak.

e Her tirl burs ve staj islemleri ile ilgilenmek.

e Akademik birimlerin ¢alisma odalari, derslikler ve laboratuvarlarin ihtiyaglarinin
belirlenmesinde akademik birimlerle gériismelerde bulunmak.

e Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde fakiltenin akademik is ve isleyisi hakkinda
Dekana rapor vermek.

e Bolumler tarafindan yapilan ders gérevlendirmelerinin denetimini yapmak,

e Bolim Baskanliklarinca ¢6ziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarini Dekan adina
dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak.

e Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirli etkinligi gdzden
gecirmek, denetlemek ve kontroliini saglamak.

¢ Sinif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi secimlerini diizenlemek bu temsilcilerle
yapilacak toplantilara baskanlk etmek.

e Yeni 6grencilerin adaptasyon/oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu
saglamak,

e Ogrenci sorusturma dosyalarini yiiriitmek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak
komisyonlara baskanlik etmek.

¢ Yatay gecis, dikey gecis, cift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili
her tirli ¢alismalari ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak.

e BoOlUumin ERASMUS ve Farabi programlarinin planlanmasini ve yiritilmesini
saglamak.

e Fakilte WEB sayfasinin diizenlenmesini saglamak ve siirekli takibini yapmak.

e Fakulte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer,
yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

e Mezuniyet toreni ile ilgili calismalari diizenlemek.

e statistik ve veri tabani calismalarinin saglikl bir sekilde yiriitiilmesini saglamak,

e Fakiltede acilacak kitap sergileri, stantlar ile asiimak istenen afis ve benzeri talepleri




incelemek, denetlemek.
e Gerekli goriulduglinde ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek,
¢ Fakiltenin akreditasyon calismalarini yapmak ve yiritmek.

e Ana Bilim Dali Baskanligi, Profesdr Temsilcisi, Docent Temsilcisi ve Doktor Ogretim
Uyesi Temsilcisi secimlerine dekan adina katilmak.

¢ Yillik akademik faaliyet raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem planlari ve
denetim raporlarinin hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini saglamak.

e Calisma ortaminda is saghgi ve glvenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda
fakilte sekreterine tavsiyelerde bulunmak.

¢ Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

e Bagh oldugu siirec ve Ust yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmaktir.

SORUMLULUKLARI:
SORUMLULUKLARI: Gorev alani itibariyle yuritmekle ylikimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolayl Dekan ve Rektor Yardimcilarina karsi sorumludur.




